LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ NGÀY 10/4 ĐẾN 16/4/2017
	Thứ ngày
	Giờ
	Nội dung công tác
	Thành phần thực hiện
	Địa điểm
	Trực   
lãnh đạo

	Thứ 2
10/4
	6h30
	- Đi công tác Hà Nội
	- Mời đ/c Sơn (HT); đ/c Hùng (ĐT). Xe Mitsubitshi
	Sân trường
	Đ/c Tráng 

	
	8h00
	- Họp BCH Hội Cựu chiến binh ĐHTN mở rộng
	- Mời đ/c Qúy (PHT), đ/c Thái. Xe Ford Transit
	PH1-ĐHTN
	

	
	9h30
	- Lãnh đạo thường trực tiếp dân, CBVC, HSSV
	- Mời đ/c Tráng (PHT), Phòng TT - PC
	Phòng TT-PC
	

	
	14h00
	- Nghiệm thu Đề cương biên soạn giáo trình của Bộ môn Tai mũi họng
	- Mời thành phần Hội đồng theo QĐ. Bộ môn Tai mũi họng chuẩn bị nội dung báo cáo
	Phòng BVLV1
	

	
	14h00
	- Làm phách các đối tượng thi ngày 8/4/2017
	- Mời Phòng KT, VP khoa KHCB, RHM (Đề nghị các cán bộ làm phách có mặt đúng giờ)
	Phòng KT
	

	
	15h00
	- Xây dựng khung năng lực chương trình ĐTLT cho y sĩ 
	- Mời đ/c Sửu (Ngoại), đ/c Hương (Nhi), đ/c Bình (Sản), đ/c Thái (Nội), đ/c Loan YHGĐ, lãnh đạo khoa YTCC
	VP Khoa YTCC
	

	
	16h00
	- Họp thống nhất triển khai hoạt động của phòng khám Sản và Trung tâm Chẩn đoán trước sinh & Hỗ trợ sinh sản
	- Mời đại diện BGH; BGĐ BV Trường; Lãnh đạo khoa Sản, Trung tâm CĐTS và HTSS (lãnh đạo các BM Sản, Mô phôi, SLB-MD, Sinh học)
	Phòng họp 1
	

	Thứ 3
11/4
	8h30
	- Dự gặp mặt hữu nghị chúc Tết Bunpymay Lào 2017 tại Hội trường Thư viện đa chức năng Trường ĐH CNTT&TT
	- Mời đ/c Dũng (PHT); 07 lưu học sinh Lào, Campuchia. Xe Ford Transit
	Sân trường
	Đ/c Dũng

	
	9h00
	- Họp Hội đồng thi tiếng Anh, trình độ A2, đợt 2 năm 2017
	- Mời thành phần Hội đồng và Ban thư ký theo QĐ
	Phòng họp 1
	

	
	14h00
	- Họp BCH Đảng bộ
	- Mời các đ/c trong BCH Đảng bộ. VPĐU chuẩn bị nội dung
	Phòng họp 1
	

	Thứ 4 12/4
	7h45
	- Đi công tác tại TTYT huyện Sóc Sơn và TTYT huyện Quốc Oai - Hà Nội
	Mời đ/c Qúy (PHT); Phòng ĐT, Khoa YHCS (Lãnh đạo khoa, Trưởng các Bộ môn tham gia đào tạo khoá ngắn hạn về KTXNCB), Bộ môn CĐHA. Xe Ford Transit
	Sân trường
	Đ/c Sơn

	
	10h00
	- Họp thông qua xếp loại đánh giá ABC tháng 3/2017
	- Mời Thường trực Hội đồng Thi đua - Khen thưởng theo QĐ
	Phòng họp 1
	

	
	15h30
	- Thông qua đề cương luận văn chuyên khoa cấp II khóa 10, chuyên ngành Nhi khoa của học viên Nguyễn Thị Lê
	- Mời Hội đồng theo QĐ và học viên. Các phòng liên quan chuẩn bị CSVC
	Phòng BVLV1
	

	Thứ 5
13/4
	7h30
	- Thông qua đề cương luận văn chuyên khoa cấp II khóa 10, chuyên ngành Nhi khoa (cả ngày)
	- Mời Hội đồng theo QĐ và học viên. Các phòng liên quan chuẩn bị CSVC
	Phòng BVLV1
	Đ/c Qúy

	
	9h30
	- Lãnh đạo thường trực tiếp dân, CBVC, HSSV
	- Mời đ/c Qúy (PHT), Phòng TT - PC
	Phòng TT-PC
	

	
	19h30
	- Họp nhóm nòng cốt đổi mới chương trình đào tạo BSĐK - Dự án HPET, Bộ Y tế
	- Mời BGH, Thành phần nhóm nòng cốt đổi mới chương trình đào tạo BSĐK - Dự án HPET, Bộ Y tế
	Phòng họp 1
	

	
	19h30
	- Giao ban sinh viên
	- Mời thành phần theo quy định
	GĐ A101
	

	Thứ 6 14/4

Thứ 6 14/4
	5h30
	- Đón TS Võ Thúy Hồng lên giảng học phần Chỉnh hình răng mặt 1 tại Hà Nội
	- Xe Mitsubitshi
	Hà Nội 
	Đ/c Tráng

Đ/c Tráng

	
	7h30
	- Thông qua đề cương luận văn chuyên khoa cấp II khóa 10, chuyên ngành Nhi khoa (cả buổi sáng)
	- Mời Hội đồng theo QĐ và học viên. Các phòng liên quan chuẩn bị CSVC
	Phòng BVLV1
	

	
	8h00
	- Tập huấn thanh quyết toán đề tài KH&CN các cấp
	- Mời Phòng KHCN&HTQT, KH-TC, các chủ nhiệm đề tài KH&CN cấp Bộ, Đại học, Trường thực hiện trong năm 2017
	Phòng họp 1
	

	
	8h00
	- Làm phách các đối tượng thi ngày 11,12,13/4/2017
	- Mời Phòng KT, VP khoa YTCC, Dược, Các chuyên khoa (Đề nghị các cán bộ làm phách có mặt đúng giờ)
	Phòng KT
	

	
	13h30
	- Thông qua đề cương luận văn chuyên khoa cấp II khóa 10, chuyên ngành YTCC (cả buổi chiều)
	- Mời Hội đồng theo QĐ và học viên. Các phòng liên quan chuẩn bị CSVC
	Phòng BVLV1
	

	
	14h00
	- Họp Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp bổ sung cho các SV hệ cao đẳng
	- Mời thành phần HĐ xét công nhận tốt nghiệp và ban thư ký theo QĐ
	Phòng họp 1
	

	
	15h00
	- Họp về công tác giảng dạy lâm sàng 
	- Mời BGH; Lãnh đạo Phòng ĐT, TT-PC, KT&ĐBCLGD; Trưởng và phó, giáo vụ các BM lâm sàng; đ/c Châm (TT-PC)
	Phòng họp 1
	

	
	***
	- Đưa TS Võ Thúy Hồng về Hà Nội
	- Xe Mitsubitshi
	Sân trường
	

	Thứ 7 15/4
	7h30
	- Thông qua đề cương luận văn chuyên khoa cấp II khóa 10, chuyên ngành Nhi khoa (cả ngày)
	- Mời Hội đồng theo QĐ và học viên. Các phòng liên quan chuẩn bị CSVC
	Phòng BVLV1
	Đ/c Dũng

	
	13h30
	- Chương trình nói chuyện chuyên đề hưởng ứng ngày hội Sách Việt Nam "Người trẻ - Bạn đang đi về đâu?"
	- Mời đại diện BGH; đại biểu có giấy mời, Phòng CTHSSV, BCH Đoàn TN-Hội SV Trường; CLB Ngoại ngữ, CLB Học tốt, SV được triệu tập, CBVC và SV quan tâm. Phòng QT-PV chuẩn bị âm thanh
	GĐ C101
	

	CN

16/4
	
	
	
	
	Đ/c Qúy


Ghi chú:  
- Các phòng, khoa, bộ môn đăng ký lịch tuần trước 16h00 thứ năm hàng tuần tại bộ phận Văn thư (gặp đ/c Tuyết) để Phòng HC-TC sắp xếp thời gian, địa điểm và bố trí xe.
Thông báo giờ làm việc mùa hè (từ ngày 15/4/2017)

Giờ làm việc hành chính: 
Buổi sáng: Từ 7h00 đến 11h00
Buổi chiều: Từ 13h30 đến 17h30

Giờ học tập và giảng dạy: 
Theo thời khóa biểu và kế hoạch học tập giảng dạy của nhà trường
	
	HIỆU TRƯỞNG 
(đã ký)
GS.TS Nguyễn Văn Sơn


